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Čl. 1 

Zadávání konzultačních hodin do portálu IS/STAG 
1. Každý vyučující je povinen vypsat do portálu IS/STAG („Moje výuka“ – „Požadavky na 

rozvrh“ – „Časový plán vyučujícího“) konzultační hodiny na daný semestr. Konzultační 
hodiny je možné zadat po týdnech, zvlášť na výuku a zkouškové období. Konzultační 
hodiny může zadat i osoba pověřená vedoucím ústavu. 

2. Vedoucí ústavu odpovídá za zadání konzultačních hodin pracovníků ústavu a vždy první 
týden výuky a zkouškového období provede kontrolu vypsaných konzultačních hodin. 

3. Rozsah konzultačních hodin je dle čl. 2 odst. 4 příkazu rektora č. 2/2019 Pracovní řád 
zaměstnanců UJEP minimálně tři hodiny týdně rozdělených do nejméně dvou dnů po celý 
akademický rok včetně zkouškového období pro akademické pracovníky s úvazkem 
minimálně 0,5. Akademičtí pracovníci s úvazkem do 0,5 jsou povinni vypsat minimálně 
jednu hodinu týdně. 


