SMERNICE DEKANA ¢. 1/2015

Cinnost a organizace Védeckotechnického parku FVTM

SMERNICE PRO FVTM

Platna od: 1.5.2015
Zpracoval/a:  Ing. Miroslav Zibar

prof. Dr. Ing. Franti§ek HoleSovsky, dékan



Cl. 1
Nazev, sidlo
Oficialni nazev subjektu: ,Védeckotechnicky park Usti nad Labem* (dale jen VTP).

Nazev uzivany v mezinarodnim styku: ,Science and Technology Park Usti nad Labem®.

3. VTP sidli v arealu kampusu Univerzity J. E. Purkyn& v Usti nad Labem (dale jen UJEP)

na adrese Pasteurova 3334/7, 400 01 Usti nad Labem.

Cl. 2
Symboly VTP

. VTP pouziva vlastni logo, schvalené dékanem FVTM, pro vSechny tisténé a elektronické
dokumenty, prezentacni a informacni materialy a média (napf. Internet). Logo VTP v Ceské
a anglické verzi je v pfiloze €. 1.

CL3
Postaveni VTP

. VTP je samostatnou organizacni soucasti Fakulty vyrobnich technologii a managementu
Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem (dale jen FVTM) na urovni samostatné katedry.

. VTP reprezentuje FVTM pfi komunikaci a spolupraci s primyslovymi podniky,
védeckovyzkumnymi pracovisti a univerzitami v oblastech vyzkumu, vyvoje, inovaci
a feSeni problému vyroby.

Cl4
Poslani a ¢éinnost VTP

ZajiStovani  spoleéného  vyzkumu a  spoluprace s prumyslovymi podniky,
védeckovyzkumnymi pracovisti a univerzitami.

. Vyzkum a vyvoj v oblastech zajmu — zapojeni se do projektt a programl vyhlasovanych
ministerstvy Ceské republiky, GACR, TA CR a vramci Evropské unie, do firemniho
vyzkumu a vyvoje, mezinarodniho vyzkumu atd.

1. Analyzy, zkousky a testovani technologii, materialt a konstrukci.

Podpora firem, které nemaji k dispozici svou vlastni vyzkumnou kapacitu, a chtéji provadét
inovace v oblasti technologii, materialt, konstrukci, modernizace a inovace vyroby.

. Vyuziti zazemi laboratofi a jejich pfistrojového vybaveni pro potfeby firem
a védeckovyzkumnych instituci, pronajem laboratofi a pfistrojd, jimiz disponuje FVTM.

4. Zasidleni firem ve VTP a transfer technologii.

5. Organizace a realizace odborného vzdélavani a zvySovani kvalifikace pracovnikl

v podnikové sféfe formou kurz(, Skoleni, pfednasek a konferenci.

Rozvoj vztahll FVTM s primyslovou a védeckovyzkumnou sférou, zapojeni akademickych
pracovniki a studentd do feSeni aktualnich témat v oblasti vyzkumu, vyvoje a vyroby
prostfednictvim vedoucich odbornych kateder.

Pravidelné vydavani odborného recenzovaného Casopisu Strojirenska
technologie/Manufacturing Technology a jiné odborné literatury.



9.

CL5
Organizaéni struktura VTP
Clanky organizaéni struktury VTP:
1.1. Reditel VTP (dale jen Feditel);
1.2. Ekonomické oddéleni VTP (dale jen EO);

1.3. Redakce d&asopisu Strojirenska technologie/Manufacturing Technology (dale jen
redakce);

1.4. Odborné katedry Fakulty vyrobnich technologii a managementu,
1.5. Oddéleni norem, certifikace a patentové ochrany;
1.6. Rada VTP (dale jen rada).

Organizacni schéma VTP je v pfiloze €. 2.

Cl.6
Reditel VTP

Reditel je do své funkce jmenovan a z ni odvolavan dékanem FVTM.

Reditel stoji v &ele VTP a je ptimym podFizenym dékana FVTM. Funkéni obdobi feditele
neni asové omezene.

Reditel reprezentuje VTP pfi komunikaci s védeckovyzkumnymi pracovisti a primyslovymi
podniky a koordinuje uzavirani a dodrzovani smluvnich vztah( mezi nimi a FVTM.

Reditel je pfimym nadfizenym EO a vedouciho redakce. Rozhodovani pracovniki EO
a vedouciho redakce, mimo rozhodnuti patfici do kompetence redakéni rady Casopisu,
podléha rozhodnutim feditele.

Reditel zaji$tuje komunikaci v ramci organizaéni struktury VTP, dojednava a konzultuje
realizaci jednotlivych projektld a vyzkumu s vedoucimi kateder a jednotlivymi akademickymi
pracovniky fakulty, projednava svedoucimi kateder pristrojové zabezpeceni
nebo zapujéeni laboratofi pro feSeni projektd a vyzkumu.

Reditel svolava, fidi a pfipravuje podklady pro zasedani rady.
Reditel kazdoro&né vypracovava vyroéni zpravu o &innosti a hospodafeni VTP.

Konzultadnim organem feditele je Priimyslova rada FVTM. Reditel je automaticky jejim
¢lenem po dobu vykonu této funkce.

Reditel miize mit své zastupce, ktefi v pfipadé zastupovani feditele prebiraji jeho prava,
povinnosti a odpovédnost dané timto fadem.

10. Reditel VTP

a) zprostfedkovava a vytvari podminky fakulty pro spolupraci s primyslem, eviduje
rozsah spoluprace a vytvarené vystupy v€etné ekonomickych vysledkl spoluprace.
Zucastnuje se porad kolegia dékana a vedeni, Uzce spolupracuje s vedoucimi
kateder.

b) eviduje vysledky spoluprace, vystupy feSeni, publikace, patenty, uzitné vzory.

c) Zajistuje a zpracovava nabidky firem, pfipravuje spole¢né projekty v oblasti
vyzkumu a zkouSek a testovani, organizuje a zajistuje moznosti sponzorskych
daru.

d) Ve spolupraci s vedoucimi kateder:

e pfipravuje certifikaci pfistrojll, atesty a pfipadné akreditaci laboratofi,



e pfipravuje oblasti feSeni vyzkumu a méfeni a jejich zabezpec€eni k nabidce
primyslovym podnikdm,
e pfipravuje témata Skoleni pro firmy.

e) Ve spolupraci s prodékanem pro studium:
e eviduje probihajici kurzy pracovnik( v pramysiu,
e zajiStuje vydani certifikatd o absolvovani kurzu.

f) Komunikuje s primyslem o mozné spolupraci a jejim rozsahu a rozvoji, propaguje
pofadané konference, fakultou vydavané publikace a Casopisy v€etné nabidky
predplatného. Nabizi partnerdm moznost dlouhodobého a kratkodobého vyzkumu,
jeho obsah, pfipravuje podklady k zahajeni spoluprace v oblasti vyzkumu.

g) Pfi FeSeni projektd pro prumysl sleduje dodrzovani harmonogramu, v€asnou
fakturaci a dosahované vysledky feSeni. Pravidelné informuje dékana fakulty
a vedeni o vyvoji a stavu spoluprace s priimyslem a pfipadnych problémech.

h) Aktivné vytvafi nové podnéty a vyhledava dalSi moznosti rozvoje spoluprace
s pramyslem, navrhuje nové postupy a vytvari zpétnou vazbu z primyslu vzhledem
k fakulté.

i) ZajiStuje aktualizaci webovych stranek VTP ve spolupraci s prodékanem
pro informatizaci, pfipadné povéfenym pracovnikem. Provadi propagaci VTP
v&etné propagace v univerzitnim zpravodaiji.

ClL.7
Ekonomické oddéleni

EO provadi administraci ekonomickych a obchodnich aktivit VTP,

CL.8
Redakce ¢asopisu Strojirenska technologie/Manufacturing Technology

. Séfredaktor je voleny redakéni radou &asopisu. Funkéni obdobi vedouciho redakce neni
Casové omezené.

Rozhodnuti ohledné periodicity, rozsahu, zaméfeni Casopisu, formalni Upravy d¢lanka,
rozsahu uvefejnéni obsahu Cisel na internetovych strankach, schvalovani recenzentd
a Clenl rady patfi do kompetence redakéni rady ¢asopisu a Séfredaktora.

. Séfredaktor Fidi &innosti redakce. Rozhodovani pracovniki podilejicich se na g&innosti
redakce podléha v ramci této €innosti rozhodnutim $éfredaktora.

. Cinnosti redakce jsou specifikovany v pfiloze &. 3.

CL9
Organizacni vybory konferenci
Kazda konference pofadana v ramci VTP ma svlj organiza¢ni vybor. Organizacni vybor
konference ma svého predsedu, ktery zodpovida za jeji program, organizaci, pfipravu

arealizaci a cerpani finanénich prostfedkll z Gctu zfizeného vyluéné pro potifeby
konference.

Pracovni napln ¢lent organiza¢niho vyboru v ramci organizace konference si fidi pfedseda
organiza¢niho vyboru konference.



Organizacni vybory konferenci a feditel vzajemné spolupracuji na propagaci a podpore
(organizacni, finanéni) v ramci VTP organizovanych konferenci.

Cl. 10
Odborna pracovisteé

Odborna pracovisté se podileji na feseni ukolu v ramci ¢innosti VTP s vyuzitim zafizeni jim
svéfenych FVTM.

Odborna pracovisté spadaji pod vedouci kateder dle odborného zaméfeni nasledovné:

a) Katedra technologii a materialového inzenyrstvi (dale jen KTMI) - oddéleni
materialového vyzkumu, oddéleni technologického vyzkumu, sprava norem
a metrologické oddéleni;

b) Katedra stroju a mechaniky (dale jen KSM) - oddéleni vyzkumu a vyvoje v oblasti
konstrukci;

c) Katedra managementu a ekonomiky podniku (dale jen KMEP) - oddéleni managementu
a ekonomiky podniku;

d) Katedra elektrotechniky a energetiky — oddéleni vyzkumu v oblasti energetiky.

Reditel a vedouci kateder vzajemné spolupracuji na fedeni tkold.

4. Vedouci katedry se dohodne s feditelem na prevzeti ukolu pfipadné jeho Casti, jez

odpovida zaméreni odbornych pracovist v ramci jeho katedry a urci feSitele ukolu z Fad
pracovnikll jeho katedry. ReSitelé uUkolu komunikuji s feditelem vramci feSeni jim
pridéleného ukolu a jsou za feSeni ukolu zodpovédni.

K feSeni Ukoll mohou byt pfizvany osoby a pracovisté mimo FVTM, pokud ukoly nejsou
fesitelné pouze odbornymi pracovisti.

Po vyfeSeni ukoll a vyhotoveni vyzkumné zpravy nebo zpravy z méfeni, pfeda odpovédny
pracovnik dokument na oddéleni VTP, kde bude tento dokument uloZzen k archivaci. VTP
po predani vyzkumné zpravy zajisti fakturaci realizované zakazky.

Cl. 11
Rada VTP

Rada je organiza¢ni soucasti VTP.
Schvaluje vyro&ni zpravu, vysledky, rozpocet a strategii VTP.

Iniciuje nové trendy a podnéty k spolupraci s priimyslovymi podniky a védeckovyzkumnymi
pracovisti a vyjadfuje se k tématum, které ji prelozi feditel.

Radu VTP svolava feditel podle potfeby, nejméné v$ak dvakrat roéné. Reditel je povinen
svolat jednani rady VTP, pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenl rady VTP.

Pozvanka na zasedani rady VTP je odeslana nejméné fficet dni pfed terminem jednani.
Pozvanka na zasedani se zasila e-mailem.

Podklady pro jednani jsou ¢lenim rady VTP zasilany v listinné nebo elektronické podobé,
a to nejpozdéji deset dni pred terminem zasedani védecké rady.

Jednani rady VTP Fidi feditel, v jeho nepfitomnosti jim povéreny €len rady VTP.

Program jednani rady VTP urCuje feditel. Kazdy €&len rady VTP ma pravo pozadat
o rozSifeni programu jednani.



10.

11.

12.

13.

Rada VTP rozhoduje usnesenim. Rada VTP je schopna usnaseni, pokud je pfitomna
minimalné polovina vSech ¢lend rady VTP.

V fadné odlvodnénych pfipadech se mulze rada VTP usnést na zakladé hlasovani
prostfednictvim elektronické posty (dale jen ,per rollam®). Navrh na usneseni per rollam
musi byt odeslan na e-mailové adresy vSech ¢lend rady VTP. Usneseni per rollam
je pfijato, vyslovi-li se pro navrh nadpolovi¢ni vétSina v§ech ¢lenu rady VTP.

Stalym ¢lenem rady VTP je dékan FVTM, vedouci katedry KTMI, KSM, KEE, KMEP, Feditel
VTP a dva védedti pracovnici fakulty.

Cleny rady VTP jsou dale osoby zastupujici primyslové podniky & védeckovyzkumna
pracovisté spolupracujici s VTP. Pocet téchto ¢lenu rady je min. 30 % z celkového poctu
¢lend rady VTP.

Clena rady VTP jmenuje a odvolava dékan FVTM na navrh Feditele.

Cl.12
Hospodareni VTP

Pro evidenci hospodafeni VTP je vedeno ucetnictvi prostfednictvim samostatnych
analytickych ucti FVTM (dale jen stfedisko VTP).

Reditel je pfikazcem operace pro stfedisko VTP. V rozsahu daném piedpisy UJEP naklada
s finan¢nimi prostfedky VTP.

Mzdy zaméstnancl VTP zabezpeCuje FVTM ze mzdového fondu fakulty a jsou
refundovany z pfijma z Cinnosti VTP.

Vyuzivani laboratofi a pfistrojll v ramci ¢innosti VTP je financovano z vynosl zakazek VTP
v poméru odpovidajicim vyuziti v ramci ¢innosti VTP k celkovému vyuZiti.

Z vynosu ¢innosti VTP jsou placeny odmény FeSiteld za podil pfi feSeni ukoll na zakladé
kalkulace jednotlivé zakazky.

Cl.13

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnost dnem 1. 5. 2015.

Smérnice byla projednana ve vedeni fakulty dne 21. 4. 2015.



Pfiloha €. 1: Logo VTP v Eeské a anglické verzi

SCIENCE AND TECHNOLOGY PARK

USTI NAD LABEM
ADVANCED TECHNOLOGY. MATERIALS AND DESIGN PARK

\gED;CKOTECHNlCK\? PARK
USTi NAD LABEM

POKROCILE TECHNOLOGIE, MATERIALY A KONSTRUKCE



Pfiloha ¢. 2: STRUKTURA VTP

N ok WO

Oddéleni

a metrologické oddéleni;
8. Organizacni vybory konferenci.

Organizaéni schéma VTP:

lanky organizacni struktury VTP jsou:
Reditel VTP;
Rada VTP;
Ekonomické a obchodni oddéleni;
Redakce ¢asopisu Strojirenska technologie/Manufacturing Technology;

technologického vyzkumu, oddéleni materialového vyzkumu,

REDITEL

RADA VTP

Soucasny stav zaméstnanci VTP:

Reditel:

Externe:

EKONOMICKE A OBCHODNI ODD.

REDAKCE CASOPISU ST/MT

ODD. TECHNOLOGICKEHO

ODD. MATERIALOVEHO VYZKUMU

ODD. SPRAVY NOREM A

ORGANIZACNI VYBORY

Ing. Miroslav Zibar
Védecky pracovnik: Ing. Michal Lattner (80 %), Ing. Jaromir Cais (30 %)
Akademicti pracovnici a doktorandi

normotvorné



Priloha €. 3: Prehled ¢innosti v ramci redakce ST a MT

Pozice: redakce

e shromazdovani ¢lankd od autord,

e kontrola formalnich nalezitosti (¢lanek je v souladu s pozadavky na formalni a obsahovou
str.),

e sestaveni seznamu ¢lankl a autort do aktualniho éisla,

e navrh recenzentu dle pokynl RR (2 recenzenti z oboru, z jiného pracovisté, nez jsou
autor/fi),

e rozeslani pfispévku v elektronické podobé jednotlivym recenzentim,
e administrace a fizeni ¢lankd na portalu MTAA,

e shromazdovani recenznich posudki,

e komunikace s recenzenty (mail, telefonicky),

e sledovani dodrzovani terminl pro nejblizSi uzavérku Cisla,

e zpracovani recenznich posudk( tak, Ze jsou odesilany autorlm ¢&lankd, pozaduje-li
recenzent doplnéni pfispévku, vysvétleni a apod.,

e ukladani recenznich posudku ve slozce pro pfipadné kontroly,

e shromazdovani ¢lankl po recenzi véetné pripravé k tisku (doplnéni jmen recenzentll za
pripévek),

e shromazdovani zprav z pracovist (diplomové prace, védecké prace, obhajoby, habilitacni
fizeni),

e pfiprava reklam na vnitfni strany obalky — tiskova pfiprava, rozvrzeni, umisténi,

e pfiprava obsahu Cisla — uvodnik, ¢lanky, zpravy z pracovist, ostatni,

e kontrola pred tiskem v tiskarné (vSe vySe uvedené),

e odesilani autorsky vytisk(.

Pozice: sazba a DTP.

e sestaveni aktualniho &isla,

e sesazeni vSech ¢lanku, zprav z pracovist a dalSich udalosti,
e sestaveni obalky (obrazek na pfedni strané),

e pfiprava finalni verze pro kontrolu,

e odesilani do tiskarny,

e rozesilani na pracovisté a predplatitelim



