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VOLEBNI A JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
FVTM UJEP

Akademicky senat (dale jen ,,senat”) Fakulty vyrobnich technologii a managementu (dale jen
,fakulta®) Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem (dale jen ,JUJEP*) je podle zédkona
¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakoni (dale jen ,,zakon*)
zastupitelskym samospravnym akademickym organem fakulty. Jeho postaveni a cinnost
upravuje tento volebni a jednaci fad (dale jen ,.fad*), vydany podle ustanoveni § 26 a nasl.
zakona.

Cast pryni’
VOLEBNI RAD

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1)  Senat fakulty ma devét ¢lentt — senatort, a to Sest akademickych pracovnikil (senatni
komora akademickych pracovnikill) a tfi studenty (senatni komora studentit).

2) Pravo volit do senatu fakulty maji vSichni ¢lenové akademické obce fakulty.
Akademickou obec fakulty tvoii jednak jeji akademicti pracovnici a jednak jeji studenti.

3)  Volby do senatu jsou pfimé s tajnym hlasovanim. Kandidovat do senatu mohou pouze
¢lenové akademické obce fakulty.

4)  Clenstvi v senatu fakulty je neslucitelné s funkcemi rektora a prorektortt UJEP, jakoZ
1 s funkci dékana a prodékant fakulty.

5)  Funk¢ni obdobi jednotlivych Elent senatu je nejvyse tfileté, pocind vyhlasenim zvoleni
do funkce a zanika ukoncenim tfiletého fadného funkéniho obdobi celého senatu,
poptipadé¢ mimofddnym ukoncenim funkéniho obdobi celého senatu podle ustanoveni
§ 26 odst. 3 zdkona.

Clanek 2
Vyhlaseni fadnych voleb do senatu a navrhy kandidati

1)  Radné volby vyhlasuje senat nejpozdéji 30 dnti pred koncem svého tiiletého funkéniho
obdobi.

2)  Volby do obou komor senatu probihaji soucasné, avsak oddélené. Ptipravu a pribch
voleb zajist'uje spole¢na volebni komise o nejméné péti ¢lenech, zastupcich akademické
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obce, ktera je tvofena akademickymi pracovniky a alespon jednim studentem. Volebni
komisi a predsedu volebni komise ustanovi odstupujici sendt ptfi vyhlaseni voleb.
Clenové, popi. predseda volebni komise, musi s lenstvim, popf. piedsednictvim, ve
volebni komisi pfedem vyslovit souhlas.

Navrhy kandidati do senatni komory akademickych pracovnikd mtize podavat kazdy
akademicky pracovnik fakulty nebo jejich skupina. Navrhy kandidati do senatni
komory studentd mtize podévat kazdy student fakulty nebo jejich skupina. Navrhy
se podavaji pisemn¢ piedsedovi volebni komise v terminu zvetejnéném pii vyhlaSeni
voleb do sendtu. Navrh musi byt podepséan navrhovatelem a navrhovanym kandidatem
na dikaz souhlasu, a musi obsahovat jméno, pfijmeni, event. akademické tituly
a hodnosti kandidata, jeho pracovni zafazeni a oznaceni komory, do které kandiduje.
Kandidat nesmi byt ¢lenem ani pfedsedou volebni komise pro volby, v nichz kandiduje.

Je-li ¢len akademické obce zaroven akademickym pracovnikem a studentem fakulty,
muze kandidovat a volit pouze do komory akademickych pracovnik.

Volebni komise zkontroluje, zda navrhy kandidati spliiuji vSechny ptedpoklady
pro vznik mandétu, ndvrhy odporujici tomuto fddu nebo zdkonu vytadi a jmenny
seznam kandidat zverejni formou kandidatnich listin ve vetfejné ptistupnych prostorach
fakulty, na Gfedni desce fakulty a na jejich internetovych strankach. Kandidétni listiny
se vyhotovi pro kazdou sendtni komoru zvIast’.

V ptipadé neexistence senatu nebo jeho necinnosti po dobu del$i nez 6 mésict Cini
ukony senatu ve véci voleb dékan.

Clanek 3
Volebni akt

Dle seznamu kandidati vyhotovi volebni komise hlasovaci listky v mnozstvi
odpovidajicim poctu ¢lenti akademické obce fakulty, zv1ast pro akademické pracovniky
a zvlast pro studenty.

Na ufedni desce fakulty se nejméné dva tydny pied volebnim aktem uvefejni tyto
informace: seznam kandidatd do jednotlivych komor, umisténi volebnich mistnosti,
doba jejich otevieni a zptisob vyplnéni hlasovacich listki.

Hlasovaci listky se vydavaji volicim ve volebni mistnosti proti podpisu. Voli¢
je povinen na vyzvani ¢lena volebni komise pfedlozit platny prikaz totoZnosti
(obCansky prikaz nebo pas). V opacném piipadé mu nebude umoznéno volit.

Volby se konaji pfimym, rovaym a tajnym hlasovanim a zptisobem, ktery ur¢i volebni
komise. Kazdy voli¢ z tad akademickych pracovniki mize na volebnim listku
do senatni komory akademickych pracovniki oznacit nejvice Sest kandidati. Kazdy
voli¢ z fad studentd muZe na volebnim listku do senatni komory studentli oznacit
nejvice tf1 kandidaty. Oznaceni je provedeno zakrouzkovanim potradového Cisla pred
jménem kandidata. Volebni listek neoznaceny, volebni listek s v&tSim poctem
oznacenych kandidatl nebo jinak upraveny listek je neplatny.
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Voli¢i uskutecnuji své aktivni volebni pravo jediné osobné.

Clanek 4
Vysledky voleb

Po uzavieni volebnich mistnosti roztfidi volebni komise volebni listky na platné
a neplatné. Z platnych volebnich listki secte hlasy pro jednotlivé kandidaty a sestavi
potadi kandidat do obou senatnich komor podle poctu ziskanych hlasti od nejvyssiho k
volebni komise ur¢i jejich potfadi losem. O pribéhu losovani volebni komise potidi
Zapis.

K platnosti voleb do jednotlivych senatnich komor je zapotiebi Gi¢asti nejméné 10 %
voli¢li — ¢lent ptislusné ¢asti akademické obce. V pripadé€, ze ucast ¢lenti nékteré Casti
akademické obce bude niz$i, vypiSe volebni komise druhé kolo voleb do pfislusné
senatni komory, ve kterém jiz nebude na i¢ast volicl bran zietel.

Zvoleno do senatni komory akademickych pracovnikd je prvnich Sest kandidatt
v potadi ziskaném podle odst. 1. Zvoleni do senatni komory studentli jsou prvni tii
kandidati v poradi ziskaném podle odst. 1.

O pribéhu a vysledcich voleb sepiSe volebni komise protokol, ktery podepisi jeji
clenové. Protokol je platny, je-li podepsan bez vyhrad nadpoloviéni vétSinou ¢Elenti
volebni komise. Pfilohou protokolu jsou vSechny platné i neplatné volebni listky.
Protokol s ptilohou volebni komise pieda k ulozeni na sekretariatu dékana.

Ptedbézné vysledky voleb ozndmi volebni komise pisemné do dvou pracovnich dnti po
skon¢eni volebniho aktu. Oznadmeni se vyvési ve vefejné piistupnych prostorach
fakulty, na Ufedni desce fakulty a na jejich internetovych strankach.

Kazdy c¢len akademické obce fakulty mliZze podat predsedovi volebni komise stiZznost
proti platnosti voleb do kterékoliv sendtni komory, a to nejpozdéji do dvou pracovnich
dnt od vyhlaSeni pfedbéznych vysledkd. Divodnost stiznosti neprodlené posoudi
odstupujici senat, a bud’ stiznost zamitne, anebo volby zrusi a bezodkladné vyhlési
nove.

Jakmile tomu nic nebrani, vyhlasi volebni komise konecné vysledky voleb
a predseda volebni komise Svold prvni (ustavujici) zasedani nové zvolené¢ho senatu do
30 - ti dnti od vyhlaseni koneénych vysledkl voleb.

Neni-li zvolen dostateény pocet c¢lenti sendtu nebo uvolni-li se funkéni misto
v nékteré senatni komote, vyhlasi se do 30 - ti dnti dopliiovaci volby; pfitom se pouzije
ustanoveni tohoto fadu o volbach fadnych pfimétene.

Protokoly o prub&hu voleb se ulozi po dobu 6 - ti let tak, aby byly na vyzadani pfistupné
k nahlédnuti kterémukoliv ¢lenu akademické obce fakulty.

Mandéat senatora vznikd zvolenim, vykon jeho funkce pak dnem ustavujiciho zasedéani
senatu, do n¢hoz byl zvolen v fadnych volbach. Vykon funkce senatora zvoleného v
doplnovacich volbach vznika dnem toho zasedani senatu, kterého se zac¢astnil poprvé.
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Funk¢ni obdobi senatu konci

a. uplynutim doby, na kterou byl senat zvolen;
b. v disledku jeho Sestimési¢ni necinnosti (§ 26 odst. 3 zakona).

V prubéhu funkéniho obdobi senatu zanikd mandat senatora

a. odstoupenim z funkce, které odstupujici senator pisemn¢ oznamil pfedsedovi senatu;

b. zanikem cClenstvi v té ¢asti akademické obce, kterou byl zvolen, s vyjimkou piipadu,
kdy je student zvoleny do senatu béhem svého funk¢niho obdobi po ukonceni studia
piijat ke studiu navazujiciho studijniho programu na fakulté¢, pficemz mezi
ukoncenim studia a zapsanim do navazujiciho magisterského, popt. doktorského
studijniho programu smi uplynout lhita nejvyse ¢tyf mésict;

C. jmenovanim do funkce, jejiz vykon je neslucitelny s clenstvim v sendtu
(¢L. 1 odst. 4);

d. amrtim.

V pribéhu funkéniho obdobi senatu zanika mandat sendtora rovnéz usnesenim
nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenti senatu o zaniku mandatu takového senatora,

a. ktery se po dobu Sesti mesicti bez fadné omluvy neucastni jednani senéatu, nebo
b. ktery byl pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in.

Uvolnéné misto sendtora se neprodlen¢ obsadi dopliiovaci volbou (¢l. 4 odst. 8), ledaze
do konce funkéniho obdobi senatu zbyva doba kratsi tfi mésici.

Cast druha
JEDNACI RAD

Clanek 5
Zasedani senatu

Jednani senatu jsou vefejnd a musi se jich ucastnit jeho Clenové. Sendtor, ktery
se zasedani nemulze zGclastnit, je povinen se omluvit predsedovi. Pfitomné osoby,
jez nejsou Cleny senatu, se mohou zucastnit rozpravy, souhlasi-li s tim nadpolovi¢ni
vétSina pfitomnych senatort. D&kan nebo v pifipadé jeho dlouhodobé nepiitomnosti
jej zastupujici prodékan ma pravo vystoupit na zasedani, kdykoliv o to pozada.

Zasedani senatu svolava predseda anebo, z divodu jeho dlouhodobé neptitomnosti,
jej zastupujici mistoptedseda.

Senat muze pozvat na své zasedani kteréhokoliv ¢lena akademické obce, aby podal
vysvétleni k uréitému bodu programu; pozvany je povinen vyhovét anebo se fadné
omluvit.
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Clanek 6
Piiprava zasedani

Prvni (ustavujici) zasedani po senatnich volbach tidi pifedseda volebni komise az do
zvoleni predsedy. Navrhy kandidati na funkci pfedsedy a mistopfedsedy senatu
predkladaji jednotlivi senatofi.

Senat je zptsobily se usnaset, jestlize je na zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho
Clenl. Jednani sendtu tidi ptfedseda, v pfipadé jeho nepfitomnosti jej zastupujici
mistopiedseda. Jestlize pfedseda ani mistopfedseda nejsou na zasedani ptitomni, zvoli
pfitomni sendtofi pro toto zaseddni za piedsedajiciho kteréhokoliv ¢lena senatu.
Zvoleny ptedsedajici ma pro toto jednani pravomoci predsedy senatu.

Hlasovaci pravo maji pouze ¢lenové senatu.

Predsedu nového senatu voli sendtoii na prvnim zasedani nové zvoleného senatu,
a to z ¢lent senatni komory akademickych pracovnikii. Volba pfedsedy senatu je tajna
a ke zvoleni pfedsedy je nutny zisk nadpoloviéni vétSiny hlasi vSech senatort.
Neziska-li v prvnim kole volby zadny kandidat na funkci predsedy senatu takto

vvvvvv

ve kterém rozhoduje jiz jen prosta vétSina hlast. Totéz plati pro volbu mistopfedsedy
senatu, a to z ¢lent senatni komory studenta.

Zasedani senatu jsou svolavéna (€l. 5 odst. 2)

podle ¢asového rozvrhu (tzv. pravidelna zasedani — odst. 7);

. nha zadost minimalné tfi ¢lenu senatu;

na zadost rektora UJEP nebo d€kana fakulty;

. na zadost nejmén¢ jedné pétiny clenti akademické anebo studentské ¢asti akademické
obce;

e. pro ptipadné posouzeni stiznosti na pribeh voleb podle ¢lanku 4 odst. 6.

o0 o

Zadost o svolani senatu (odst. 5 pism. b, ¢, d) se piedklada svolavateli (¢l. 5 odst. 2)

pisemné a senat musi byt svolan do deseti pracovnich dnti po pfedloZzeni zadosti.

Pravidelna zaseddni se konaji v pfedem urCenych terminech, minimalné dvakrat
Za semestr.

Pfedmétem jednani akademického senatu je projednavani a schvalovani navrhi, k nimz
je podle zakona pozadovan souhlas akademického senatu nebo jeho vyjadieni.

Senat stanovi na navrh ptedsedajiciho program jednani a zpisob projednavani
jednotlivych bodl programu. Kazdy ¢len senatu ma pravo podat navrhy na zménu nebo
doplnéni programu jednani. Program zasedani zpravidla obsahuje nasledujici body:
informace o Ucasti a rozhodnuti, zda je senat schopen usnaSeni, schvaleni programu
jednani, kontrola zapisu a plnéni zavera a usneseni z piredchazejiciho zasedani, rozprava
a pfijeti usneseni.
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O kazdém navrhu rozhoduje senat hlasovanim. Hlasovat mohou pouze ¢lenové senatu.
Pokud zakon nebo alespoii nadpolovi¢ni vétSina ptfitomnych ¢lent senatu nerozhodne
o tajném hlasovani, hlasuje se vefejn¢ zdvizenim ruky.

Navrh senatu je prijat, jestlize jej schvali nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych clent,
s vyjimkou volby kandidata na funkci dékana a rozhodovéani o navrhu na odvolani
dekana fakulty z funkce (Cl. 7).

Pozvanka, s programem na zasedani senatu se doruci alespon osm pracovnich dnti pred
zaseddnim vSem c¢lenim sendtu, dékanovi, prodékantim a tajemnikovi fakulty. Navrhy
na projednavani je tieba predlozit a pisemné¢ rozeslat nejméné pét pracovnich dni
pfedem, v naléhavych piipadech tfi pracovni dny pfedem. Navrhy na schvéleni rozpoctu
pro dany rok, vyrocni zpravy, dlouhodoby zamér a jeho aktualizace je potieba piedlozit
nejméné deset dni predem. Pfi nedodrzeni stanovenych termintt miize akademicky senat
projednavani bodu odrocit. Pfipominky k programu jsou projednavany v avodu
zasedani senatu.

Ke kazdému bodu pofadu jednani sendtu se muze konat rozprava. Rozpravu fidi
predsedajici. Clen senatu ma pravo na faktickou poznamku, kterou reaguje na pribéh
rozpravy. Uvodni slovo pii projednavani bodu pofadu jednani senitu piednese
predkladatel, pfipadn€ osoba jim povéfend. Obsah poznamky spolu se jménem clena
senatu, ktery ji prednesl, se zaznamena v zapise z jednani. Pfredsedajici ma pravo casové
omezit vystoupeni jednotlivych ¢lenti senétu.

Senatofi mohou v rozpravé prednést dopliovaci nebo pozménovaci navrhy k ndvrhiim
obsazenym v pisemnych podkladovych materidlech nebo piednesenym v Gvodnim
slové. Pfedkladatel mize svlij navrh upravit nebo doplnit podle pribéhu rozpravy.

Jestlize se senat v pribchu jednani sendtu usnese, ze podkladové materidly jsou
nedostacujici, upusti od dal$iho projednavani ptislusného bodu potadu. Piedkladatel ma
pravo kdykoliv stahnout material z jednani.

Administrativni agendu a materidlni strdnku cinnosti sendtu zabezpecuje a vede

sekretariat dékana fakulty.

Clanek 7

Volba kandidata na funkci dékana a rozhodovani o navrhu na odvolani dékana fakulty

1)

2)

Senat ziidi nejpozdéji 120 kalendarnich dni pfed skoncenim funkéniho obdobi dékana
fakulty tficlennou volebni komisi pro volbu kandidata na d€kana a stanovi zplsob
podavani navrhii kandidati na funkci dékana. Cleny volebni komise jsou &lenové
akademické obce, jejim predsedou je ¢len akademického senatu fakulty. Clenem komise
nemuiZe byt kandidat na dékana.

Volebni komise pro volbu kandidata na dékana

a. shromazdi navrhy ¢lenii akademické obce fakulty a clent védecké rady fakulty
na kandidaty na funkci dékana;
b. projedna kandidatku se vS§emi navrhovanymi;

7



3)

4)

5)

6)

7)

1)

Volebni a jednaci rad AS FVTM UJEP

C. predstavi kandidaty akademické obci na pifedvolebnim zasedani akademického
senatu;
d. pripravi kone¢nou kandidatku pro volbu v akademickém senatu ke zvetejnéni.

Volba se kona piimym a tajnym hlasovanim a zpiisobem, ktery urci volebni komise.
Provede se tak, ze senator, chce-li odevzdat platny hlas, zakrouzkuje v kandidatce
jednoho kandidata.

Neziska-li v prvnim kole zddny z navrhovanych kandidati platné hlasy nadpolovi¢ni
vétsiny vSech Clent senatu, opakuje se volba s kandidatkou tvofenou dvéma kandidaty
s nejvetsim poctem hlast. Volba se opakuje stejnym zpisobem az do konecného
rozhodnuti. Zvolen je kandidat, pro kterého se vyslovila nadpolovi¢ni vétSina vSech
senatori (§ 27 odst. 3 zdkona). Takto vzniklé usneseni ptredlozi predseda senatu
neprodlené rektorovi UJEP k dalSimu opatieni (§ 28 odst. 2 zadkona).

Pokud se ve dvou po sobé nasledujicich kolech hlasovani nedosdhne rozhodnuti
a vysledky hlasovani jsou stejné, senat nasledné do 30 - ti dnti vyhlasi novou volbu.

Podat pisemny a nalezit¢ odiivodnény navrh piedsedovi sendtu na odvoladni dé€kana
fakulty mohou nejméné ti'i senatofi spoleéné; senat jej projedna do 30 - ti dnt poté.

O navrhu na odvolani dékana fakulty z funkce rozhoduji senétofi tajnym hlasovanim.
Névrh na odvolani dékana z funkce je piijat, jestlize se pro néj vyslovily nejméné tii
pctiny vSech clenit senatu (§ 27 odst. 3 zdkona). Takto vzniklé usneseni ptedlozi
predseda senatu neprodlené rektorovi UJEP k dal§imu opatieni (§ 28 odst. 2 zédkona).

Clanek 8
Rozhodovani senatu per rollam

O vécech, jez nesnesou odkladu a ohledné€ nichz neni ptfedepsano tajné hlasovani, mize
byt rozhodovano hlasovanim senitori mimo zaseddni (per rollam). Podrobnosti
takového postupu urci senat pii svém ustavujicim anebo nejbliZe nasledujicim zasedani.

Clanek 9
Zapis ze zasedani

O kazdém zasedani senatu, poptipad¢ o pritbéhu a vysledcich rozhodovani per rollam,
potizuje sekretariat dékana (Cl. 6 odst. 16) zapis, ktery vystizné zachyti podstatu jednani
a pfijata usneseni. V zdpisu je vzdy uveden program zasedani, priubéh zasedani
a vysledek hlasovani ohledné jednotlivych bodi jednani. Navrh zapisu zapisovatelka
zasle pisemné do dvou pracovnich dnii ovétovatelim zapisu. Ovétovatelé zapisu navrh
ovéti do dvou pracovnich dnii. Ovéfeny navrh zapisu zapisovatelka pfeda ostatnim
senatorim, ktefi ve lhGté péti pracovnich dnll zaSlou piipadné pifipominky. Po
zapracovani piipominek a ovéfeni predsedou akademického senatu bude zapis
zvetejnén na ufedni desce a webu fakulty. K origindlu zapisu, ktery se archivuje
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nejméné 10 let, musi byt pfiloZzeny projednavané pisemné materialy a prezencni listina.
Zapis podepisuje piedseda senatu a oba ovérovatelé.

2)  Nesouhlasi-li ¢len senatu s nekterou casti navrhu zapisu, ma pravo, aby jeho odlisny
nazor byl ve schvaleném zéapisu zaznamenan.
Clanek 10
Prechodna a zavérecna ustanoveni
1)  Tento ¥ad rusi Volebni a jednaci ¥ad Akademického senatu FVTM UJEP v Usti nad
Labem ze dne 23. 2. 2011.
2) Tento tad byl schvalen Akademickym senatem Fakulty vyrobnich technologii
a managementu Univerzity Jana Evangelisty Purkyn¢ v Usti nad Labem
dne 22. 11. 2013.
3) Tento tad byl schvalen Akademickym senatem Univerzity Jana Evangelisty Purkyné
v Usti nad Labem dne 27. 11. 2013 a timto dnem nabyl platnosti a t¢innosti.
Mgr. Irena Hralova Prof. Dr. Ing. Frantisek HoleSovsky
pfedsedkyné¢ AS FVTM UJEP dékan FVTM UJEP



